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Zatgcznik nr 1

Zapytanie ofertowe WN-2230/2541/17 z dnia 21.11.2017 r.

Zapewnienie $wiadczenia ustug noclegowych, Ziywieniowych oraz wynajmu sali
konferencyjnej wraz z niezbedng infrastrukturg na konferencje realizowang w dniach
11-12.12.2017 r. w ramach projektu , Mistrzowie dwdch kéfek” wspotfinansowanego przez
Unig Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Funduszu Matych Projektéw Programu Wspétpracy INTERREG VA Brandenburgia — Polska
2014-2020.

I. Lokalizacja
1. Zamawiajacy wymaga, aby miejsce realizacji ustugi, zwane dalej Hotelem, potozone byto

od miejscowosci Gorzow WIkp. , Frankfurt nad Odrg i Zielona Géra nie dalej niz 75 km.

2. Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie ustugi, tj. zakwaterowanie, wyzywienie oraz sala
konferencyjna wraz z niezbedng infrastrukturg zlokalizowane byly w jednym miejscu
realizacji przedmiotu zamdwienia.

3. Hotel winien posiadaé¢ w miejscu realizacji przedmiotu zamdwienia odpowiednig liczbe
pokoi umozliwiajaca zakwaterowanie uczestnikéw konferencji.

4. Hotel winien posiadac bezptatny parking dla uczestnikéw konferenciji.

5. Hotel powinien zrealizowa¢ przedmiot zaméwienia we wskazanej przez siebie siedzibie,
zgodnie z adresem.

Il. Terminy
Zamawiajacy zrealizuje konferencje w dniach od 11.12.2017 r. do 12.12.2017 r.

ll. Liczba uczestnikéw
1. Zamawiajacy przewiduje udziat 55 uczestnikdw korzystajacych z ustug noclegowych
i zywieniowych w kazdym dniu konferenciji.

IV. Wymagania wobec ustug hotelowych:

1. Hotel winien spetnia¢ standardy odpowiadajgce kategorii 3* (stownie: trzech gwiazdek).

2. Zamawiajacy przewiduje, ze w ramach kazdego dnia konferencji z zakwaterowania
korzystaé bedzie 55 uczestnikéw.

3. Cena pokoju musi uwzglednia¢ wszelkie dodatkowe opfaty (klimatyczne/uzdrowiskowe
lub inne wymagane).

4. Pokoje, w ktérych zakwaterowani bedg uczestnicy powinny mie¢ ten sam standard
okreslony w Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych s3 $wiadczone ustugi hotelarskie {t. J.
Dz. U. z 2006 r. Nr 22 poz. 169 z pdéz. zm.)

5. Wyposazenie pokoi — TV, posciel.

6. tazienka — wanna lub prysznic, reczniki, lustro, kosmetyki (np. mydto, szampon), papier
toaletowy.
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7. Zakwaterowanie oséb uczestniczacych w szkoleniu nastapi 11.12.2017 r. od godz. 10%,
wykwaterowanie nastapi w dniu 12.12.2017 r. ok. godz. 16%.

8. Hotel zakwateruje uczestnikdw konferencji zgodnie z wytycznymi, ktére zostana
przekazane przez Zamawiajgcego na min. 3 dni przed terminem konferencji.

9. Hotel zagwarantuje uczestnikom konferencji zakwaterowanie w pokojach
jednoosobowych.

10. Hotel zapewni bezpfatny dostep do sieci Wi-Fi.

V. Wymagania wobec ustug Zywieniowych.
1. Ustuga zywieniowa obejmuje positki: $niadanie, obiad, kolacje, serwowane zgodnie
z harmonogramem.
2. Hotel posiada odpowiednie zaplecze (kuchnie, restauracjg), umozliwiajace realizacje
przedmiotu zamdwienia w zakresie wyzywienia, jednorazowo dla 55 oséb (nie jest mozliwa
realizacja wyzywienia w systemie ,,na zmiany”).
3. Swiadczenie ustug zywienia powinno odbywac sie wg Ustawy z dnia 25.08.2006 r.
o bezpieczeristwie zywnosci i zywienia (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 149, 60)
4. Hotel zapewni w miejscu realizacji zaméwienia wyzywienie w postaci:
1) $niadan, w tym:

a.12.12.2017 r. — w godz. 7.00 - 7.50 dla 55 oséb,
2) obiaddéw, w tym:

a. 11.12.2017 r. — ok. godz. 15.00 dla 55 0s6b,

b.12.12.2017 r. — ok. godz. 15.00 dla 55 oséb,
3) kolacji, w tym:

a. 11.12.2017 r. — ok. godz. 18.15 dla 55 oséb,
5. Hotel powinien w codziennym jadiospisie uwzgledni¢ produkty ze wszystkich grup
zywieniowych: produkty zbozowe, warzywa i owoce, mleko i jego przetwory, produkty
dostarczajgce pefnowartosciowego biatka. Zasada urozmaicenia powinna dotyczy¢
wszystkich positkow.
6. Sniadanie serwowane bedzie w formie bufetu w iloéci adekwatnej do liczby uczestnikéw
konferencji, uwzgledniajagce min.: 2 dania gorace, przystawki zimne, 3 rodzaje pieczywa,
napoje ciepte (kawa z ekspresu cisnieniowego lub przelewowego, herbata czarna, zielona,
owocowa), napoje zimne (woda gazowana i niegazowana, min. 2 rodzaje sokéw
owocowych), cukier, cytryna, Smietanka, mleko do kawy.
7. Obiad serwowany bedzie w formie bufetu w iloéci adekwatnej do liczby uczestnikéw
konferencji, uwzgledniajacy potrawy migsne oraz wegetarianskie, obejmujacy: dania ciepte
(min. 1 zupa, min. 2 dania gtéwne, min. 3 rodzaje dodatkéw np. ryz, ziemniaki, kasza,
warzywa), min. 2 safatki, min. 1 deser (np. ciasta, owoce, lody), napoje ciepte (kawa z
ekspresu ci$nieniowego lub przelewowego, herbata czarna, zielona, owocowa), napoje
zimne (woda gazowana i niegazowana, min. 2 rodzaje sokéw owocowych), cukier, cytryna,
$mietanka, mleko do kawy.
8. Kolacja serwowana bedzie w formie bufetu w ilosci adekwatnej do liczby uczestnikéw
konferencji, uwzgledniajgca min.: 2 dania gorace, przystawki zimne, 3 rodzaje pieczywa,
napoje ciepte (kawa z ekspresu cisnieniowego lub przelewowego, herbata czarna, zielona,
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owocowa), napoje zimne (woda gazowana i niegazowana, min. 2 rodzaje sokéw
owocowych), cukier, cytryna, Smietanka, mleko do kawy.

9. Wszelkie szczegdly dotyczace ewentualnych zmian godzin positkéw i ich realizacji
uzgadniane begdg na biezaco podczas trwania konferencji pomiedzy stronami.

10. Restauracja, bar — dostepne za dodatkowa optata.

Euroreglon Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego Unia Europejska
PRO EUROPA VIADRINA Budiet patistwa

VI. Wymagania wobec sal konferencyjnych wraz z niezbedng infrastruktura.

1. Hotel powinien posiadac na terenie obiektu, gdzie realizowana bedzie ustuga i udostepnié¢
Zamawiajgcemu salg konferencyjng umozliwiajacy realizacje przedmiotu zamoéwienia.

2. W kazdym 1z dni konferencji, Hotel odda do dyspozycji Zamawiajgcego sale
konferencyjna/szkoleniowg zapewniajaca wzajemng widocznoéé uczestnikéw oraz petna
widocznos¢ ekranu projekcyjnego, z przeznaczeniem dla ok. 80 oséb - w kazdym dniu
konferencji:

a.11.12.2017 r. w godz. — od 10.00 do 18.00,

b.12.12.2017 r. w godz. — od 08.00 do 16.00.

3. Sala konferencyjna zostanie udostepniona Zamawiajgcemu, celem rozstawienia sprzetu
i materiatow szkoleniowych, w kazdym dniu, gdy odbywajg sie zajecia na minimum godzine
przed rozpoczeciem zajec.

4. Hotel zapewni w udostepnionej sali konferencyjnej Zamawiajgcemu temperature
powietrza min. 20 — 24°C, wskazane jest aby sala wyposazona byta w klimatyzacje.

5. Ustawienie w sali konferencyjnej: stoly, krzesta z mozliwos$cig zmiany ich ukfadu (stoty dla
prowadzacych konferencje), mozliwosé ustawienia kabiny do tlumaczenia symultanicznego
(kabine zapewni Zamawiajacy).

6. Sala konferencyjna powinna spetnia¢ nastepujace standardy:

a. sala konferencyjna jest wyposazona w sprzet komputerowy — laptop z mozliwoscia
odtwarzania w programie PowerPoint, bezprzewodowy internet oraz sprzet audiowizualny
(rzutnik multimedialny z mozliwoscig podtaczenia komputera za posrednictwem ztacza
VGA/D-sub, mikrofony bezprzewodowe, nagtosnienie, ekran, flipcharty, krzesta i stoly
konferencyjne).

7. W cene sali wliczone sg:

a. obstuga techniczna,

b. oznakowanie sali,

c. mikrofon bezprzewodowy,

d. nagtosnienie sali,

e. projektor multimedialny,

f. laptop,

g. flipcharty, markery, gabka do zmywania,

h. ekrany,

i. dostep do internetu.

7. W razie awarii sprzetu, Hotel zobowigzuje sie do jego wymiany, na sprawny, w ciagu
15 minut od chwili zgtoszenia awarii przez Zamawiajgcego.
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Vil. Wymagania dotyczace wspdlpracy.

1. Hotel zobowigzany jest wskaza¢ 1 osobe koordynujaca realizacje wszystkich ustug
w ramach konferencji. W trakcie trwania konferencji wskazany koordynator bedzie obecny
i dyspozycyjny w miejscu jej realizacji.

2. Zamawiajacy i Hotel beda kontaktowaé sie za posrednictwem poczty elektronicznej,
telefonicznie oraz osobiécie w trakcie trwania konferencji w sprawie szczegétdw jego
realizacji.

3. Przed rozpoczeciem realizacji konferencji Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
spotkania sie z koordynatorem wskazanym przez Wykonawce na miejscu realizacji ustugi
w celu ustalenia szczegétow wspétpracy i zapoznania sie z obiektem, w terminie dogodnym
dla obu stron.

4, Zamawiajacy moze w ciggu 2 dni przed terminem dostarczy¢ na miejsce realizacji
konferencji materialy szkoleniowe i promocyjne, ktére Hotel zobowigzany jest
zmagazynowaé i na 1 godzine przed realizacja konferencji dostarczy¢ do sali konferencyjnej,
w ktérej bedzie ono realizowane.

5. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wykonania podczas konferencji dokumentacii
fotograficznej i/lub filmowej na terenie obiektu.

6. Hotel zobowiazany jest do terminowej realizacji ustug.

Euroregion Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego Unia Europejska
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VIII. Wymagania dotyczgce kalkulacji i rozliczenia cen.

1. Hotel gwarantuje niezmiennos¢ kosztu realizacji zamdwienia od osoby oraz niezmiennos¢
kosztu sali.

2. Faktura za ustuge winna zosta¢ wystawiona z podziatem na ustuge wynajecia sali i ustuge
noclegowg oraz wyzywienie.

3. Pfatnos$é za realizacje ustugi nastapi na podstawie wystawionej faktury w terminie 30 dni
od wystawienia faktury.

IX. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetnienia:
1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegad sie osoby fizyczne, osoby prawne oraz podmioty
ekonomii spotecznej, pod warunkiem prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w zakresie
przedmiotu zamédwienia.

2. Wykonawcy ubiegajacy sie o zamoéwienie musza posiada¢ niezbedng wiedze
i dodwiadczenie w zakresie przedmiotu zamoOwienia oraz znajdujg sie w sytuacji
ekonomicznej i prawnej umozliwiajgcej realizacje zlecenia.

Wymagane, posiadane doswiadczenie w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,
zapewnienia ustug hotelowych, restauracyjnych oraz szkoleniowych dla minimum
2 podmiotow.

3. Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty:
,spefnia — nie spetnia”. Wykonawca, ktory nie spetni ktéregokolwiek z warunkéw zostanie
odrzucony w postepowaniu. Zamawiajgcy uzna powyzsze warunki za spefnione w oparciu
o poprawnie wypetniony zatagcznik nr 2 do zapytania ofertowego wraz
z min. 2 dokumentami potwierdzajgcymi posiadane doswiadczenie.
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4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia wizji lokalnej w celu dokonania
oceny spetniania warunkéw zgodnych z wymaganiami Zamawiajacego okreslonych w pkt.
[, IV, V, VL

X. Wykaz dokumentéw jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia
warunkdéw udziatu w postepowaniu

W celu wykazania spefnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca obowigzany
jest dotaczy¢ do oferty nastepujace dokumenty (w formie oryginatu lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnosc z oryginatem):

1. Wypis CEIGD/KRS

2. Wypetniony zat. nr 2. wraz z kopiami referencji potwierdzajgcymi wykonanie wskazanych
w nim ustug.

3. Formularz ofertowy - zat. nr 3.

Xl. Opis sposobu obliczenia ceny

1. W ofercie nalezy wskazac taczng oraz jednostkowg cene brutto ustugi.

2. Cena powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich.

3.Cena powinna obejmowa¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamowienia
w tym nalezny podatek VAT.

4. Cena podana przez Wykonawceg bedzie obowigzywata w catym okresie realizacji umowy
i nie bedzie podlegata zwiekszeniu w okresie obowigzywania umowy.

XIl. Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte, ktéra otrzyma najwyzszy liczbg punktow,
w oparciu o ponizsze kryteria:

1. Cena brutto - 100%

Najwyzsza liczbe punktéw — 100 otrzyma oferta zawierajaca najnizsza ceng, a kazda
nastepna bedzie obliczona wedtug ponizszego wzoru:

Najnizszej cena brutto sposréd ofert nie podlegajgcych odrzuceniu/cena brutto ustugi
w ocenianej ofercie x 100 pkt. x 100%.

X!Hll. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert

Oferty nalezy sktadaé w Komendzie Wojewddzkiej Policji na adres: Wydziat Nieruchomosci
ul. Kwiatowa 10, 66-400 Gorzéow Wlkp. lub droga elektroniczna na adres:
sekretariat.wn@go.policja.gov.pl do godz. 13.00 dnia 24.11.2017 r.

Oferty ztozone po terminie, niekompletne lub zawierajace btgdy nie beda rozpatrywane.

XIV. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3.

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona w sposdb czytelny w jezyku polskim.

3. Kazda strona oferty musi by¢ parafowana.

4. W przypadku sktadnia oferty drogg pocztowa, oferta winna by¢ dostarczona w zamknigtej
i opisanej kopercie z dopiskiem: ,Zapewnienie $wiadczenia ustug noclegowych,
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7ywieniowych oraz wynajmu sali konferencyjnej w dniach 11-12.12.2017 r.” Oferta wraz ze
wszystkimi zatgcznikami powinna by¢ trwale spieta.

5. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
zawierajacej alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego
Wykonawce.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione przez Oferenta w zwigzku
z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

XV. Termin zwigzania ofertg
Okres zwigzania z ofertg wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

XVI. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy.

1. Zamawiajacy zawiadomi telefonicznie lub drogg elektroniczng Wykonawce, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, o terminie i miejscu zawarcia umowy.

2.Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia,
w przypadku nieprzyznania $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, ktore miaty
byé przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czgsci zamoéwienia.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, jest zobowigzany do
podpisania umowy z Zamawiajgcym.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcéw do ztozenia dodatkowych
wyjasnien lub uzupetnien.

Zatgczniki:

1. Zatacznik nr 2 — Wykaz potwierdzajacy posiadane doswiadczenie w organizacji ustug
noclegowych, zywieniowych oraz szkoleniowych.

3. Zatacznik nr 3 — Formularz ofertowy.

Komg

Insp.»

NI K

Wydziatu Niefuchomosci
KWP w Gorzpwie Wikp.

podinsp. Przenystaw Kawecki
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